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Altalanos iskolai beiratkozas

Bevezeto

A tankotelezettség teljesitésének megkezdése, az dltalanos iskolai tanuldi jogviszony Iétesitése a nemzeti
koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény és a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet alapjan torténik.

Az intézményi beiskoldzas folyamata a szll6k (ideértve a jelen Utmutatd tekintetében valamennyi
torvényes képvisel6t) elsé talalkozasa az iskolai nevelés intézményeivel.

Jelen dokumentum tartalmazza a beiskoldzds folyamatdnak lépéseit, és segitséget nydjt a KRETA
rendszerben torténé feladatok elvégzéséhez.

A szakmai utmutaté célja

A tankerileti kozpontok altal fenntartott altaldnos iskolak a beiskoldzas folyamatdnak adminisztralasahoz
szliikséges eszkozként egységesen a KRETA rendszert haszndljak. Jelen dokumentum e feladat
elvégzéséhez nyujt segitséget, valamint magyardzatot ad a kitoltés |épéseihez.

Fogalmak

Nebuld: A dokumentumban a beiskoldzas folyamataban érintett gyermekre hasznaljuk addig a 1épésig,
amig nem rendelkezik tanuldi jogviszonnyal.

Beiratkozasi feliilet: Az intézményi KRETA rendszerben az ,Adatszolgaltatasok” menipont alatt elérhetd,

a beiratkozas adminisztraldsara szolgaléd modul.

e-Ugyintézés feliilet: A KOFOP 1.0.0 — VEKOP 15 — 2017 — 00054 Koznevelés Allami Fenntartéinak
Folyamat Egységesitése és Elektronizdlasa (KAFFEE) projekt keretében kifejlesztett, a sziil6k és kiils§

felhaszndldk altal a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap elérhetGségen megtaldlhatd intézményi

elektronikus Ugyintézési oldal. A koznevelési intézmények KRETA rendszerében az ,eUgyintézs”
jogosultsaggal rendelkez6 alkalmazottak részére megjelend feliilet.

4T: Természetes személyazonosité adatok (a Nebuld sziletési csalddneve és utdneve, az édesanyja
szlletési csaladneve és utdneve, a Nebuld sziiletési helye, a Nebulo sziiletési ideje).

A beiratkozasi folyamat

Minden évben a beiratkozas napja elStt a szlil6knek lehetGségiik van arra, hogy el6zetesen elektronikusan
bekildjék gyermekik adatait a beiratkozassal érintett altalanos iskolaba, amelynek kbvetkezményeként a
beiratkozds napjan, a személyes megjelenéskor az intézménynek csupan ellendriznie kell a hivatalos
dokumentumok alapjan a megadott adatokat.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

A BEIRATKOZAST MEGELOZO FELADATOK
A feladatellatasi helyek, illetve az ellatott koznevelési feladatok ellendrzése
A beiskolazasi folyamat soran az intézménynek — a gyermek sziilGje, illetve torvényes képviselGje

jelentkezési szandéka alapjan — a Nebuldk adatainak régzitésekor, online adatbekiildés esetén az adatok
véglegesitésekor az lrlapon ki kell valasztania az érintett intézmény feladatellatasi helyét.

Jelentkezés feladatellatasi helye

‘ Kalapos utcai Altal&nos iskola - Altaldnos iskola -

Kalapos utcai Altalanos iskola - Altalanos iskola

Petdfi utcai telephely - Altalanos iskola

A feladatellatasi helyek azonban csak abban az esetben jelennek meg a legorduld listdban, amennyiben
az intézmény ezeket az adatokat beallitotta a ,MUkodési helyek” felvitelénél. Az el6késziiletek soran
minden intézménynek ellendriznie szilkséges a KRETA rendszerben adminisztrélt, ellatott kdznevelési
feladatokat.

Az intézményi adatok ellendrzéséhez a KRETA rendszer admin feliiletére belépve végezze el az alabbi
mdveleteket:

Vélassza a ,Nyilvantartds”—> , Intézményi adatok” =2, Intézmény” menipontjat.
A ,M(ikodési helyek” felsoroldsanal az aldbbiak szerint ellenéGrizze le, hogy az intézmény
székhelye, valamint Gsszes tagintézménye és telephelye felvételre kertlt-e.

A ,Mlikédési hely” felvétele nyomégomb segitségével vigye fel az intézmény 6sszes miikddési helyét.

4/31



Altaldnos iskolai beiratkozas

Uj mkodési helyek felvétele esetén allitsa be a mikddési hely adatait (kiemelten figyelve az adott
m(ikodési hely haromjegyl azonositéjanak pontos rogzitésére):

# Mikodési hely neve Mikodési hely azonosité varos Miikadési hely tipusa

~ 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Pécel Székhely + f Q W
# Ellatott kdznevelési feladat
1 Altalanos iskola SQ1m

Amennyiben a meglévé mikodési helyek adatainak mddositdsa sziikséges, akkor az a m(ikodési hely neve
mellett lathaté ceruza ikonra kattintva végezhet6 el.

# Mikodési hely neve Miikodési hely azonositd Véros Mikadési hely tipusa

A 1 Kasza Altaldnos Iskola 013 Pécel Székhely +|ﬁ|q W
# Ellatott koznevelési feladat
1 Altalanos iskola sSQb

Minden m{kddési helyhez vegye fel az ahhoz a feladatellatasi helyhez tartozo 6sszes ellatott kbznevelési
feladatot.

Uj ellatott kdznevelési feladat felvétele:

+ MOKODESI HELY FELVETELE [ EXPORT &

1-12/12
# Miikodési hely neve Miikodési hely azonositd varos

Miikodési hely tipusa
A 1 Kasza Altalanos Iskola

013 Pécel

Székhely Qm
# Elldtott kdznevelési feladat

1 Altalénos iskola

SQb

Kérjiik, hogy amennyiben egy intézmény tébb KRETA rendszert haszndl, akkor

mindegyik rendszerben csak azon feladatelldtdsi helyek jelenjenek meg, amelyhez a
rendszerben tdrolt tanuldk vannak hozzdrendelve!

A ,MUkodési helyek” felsoroldsanal kérjiik, ellenérizze le, hogy az adott m(kodési helyen ellatott
koznevelési feladatok megfeleléen vannak-e felvéve az intézményhez. Kérjik, hogy amennyiben az

intézménynek tobb ellatott kdznevelési feladata is van az adott székhelyen, tagintézményben vagy
telephelyen, akkor minden ellatott koznevelési feladatot kiilon értékkel vegyenek fel.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Az 6sszes muikodési hely és ellatott koznevelési feladat felvétele utan lathatjuk az intézmény teljes
profiljat.

Ellatott koznevelési feladat beallitasanak ellendrzése

Az altaldnos iskolai kdznevelési feladatot ellaté intézmény akkor lesz kivalaszthaté a sziil6k szdmdra az
elektronikus Uton torténd jelentkezés esetén, amennyiben ez az intézmény KRETA rendszerében
beadllitasra kerult. Ezt a beallitast a tankerileti kozpontok végzik, az intézményeknek mindossze ellendrizni
szlikséges.

Az altaldnos iskolai ellatott kdznevelési feladat bedllitdsanak ellenérzése a KRETA rendszer admin
felliletére belépve az alabbiak szerint végezhet6 el:

Vélassza az ,e-Ugyintézés”-> ”Bedllitasok - Intézmény” meniipontjat;

majd ellendrizze, hogy a jel6l6 négyzetben , Az intézmény altaldnos iskolai koznevelési feladatot

IM

I3t el” jelolés aktiv.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Tagozatok beallitasa

Mivel a beiratkozas soran a szil6k allami fenntartasu, de korzettel nem rendelkezé altalanos iskolaba is

beirathatjak gyermekiiket, ezért kiemelten fontos az érintett intézményeknél a tagozatok helyes
beallitasa.

A tagozatok bedllitdsa a KRETA rendszer admin feliiletére belépve az alabbiak szerint végezhetd el:
Vélassza az ,e-Ugyintézés”-> ”Beallitasok - Intézmény” meniipontjat;
majd ellendrizze, hogy a jelol6 négyzetben , Az intézmény altaldnos iskolai kbznevelési feladatot
lat el” jelOlés aktiv.
Az ,Uj tagozat felvétele” gomb segitségével adja meg az intézmény tagozatat, a ,Valaszthatd”
jelolé négyzetbe kattintva erdsitse meg a tagozat kivalaszthatdsagat, majd a zold szin( ,,pipa”
ikonra kattintva hagyja jova a folyamatot.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Korzetes gyermekek listajanak importalasa

A tankerileti kozpontok feladata az Oktatasi Hivatal oldalardl letélteni a korzetes gyermekek listajat
tartalmazo tablazatot. Kérjik, hogy az igy exportalt Excel tablazat elsé 7 sorat a tankerileti kzpont

torolje ki, majd a korzeteknek megfelel6en szétvalogatva ugy kildje el az intézményeknek a gyermekek
adatait tartalmazdé tablazatokat, hogy azoknak az elsé sora a fejlécet, a masodik sortél kezdédéen pedig
az adatbazist tartalmazza.

Kérjiik, hogy az Oktatdsi Hivataltdl letéltétt tdbldzaton tovdbbi mddositdsokat se a
tankertiileti kézpont, se az intézmény ne végezzen! Ellenkez6 esetben a kérzetes
gyermekek adatait nem tudjdk az intézmények a KRETA rendszerbe importdini.

A korzetes iskolaként megjeldlt intézmények feladata a tankeriileti kdzpontoktdl kapott lista KRETA
rendszerbe torténd feltoltése.

A tankeriileti k6zponttdl kapott lista felvitele két médon térténhet:
Importalassal;
Kézi felvétellel.

Az importalas feliilete kétféle médon érhetd el:

a) ,Importélasok” 2 ,Korzetes nebuldk importalasa” mentpont segitségével

b) A Beiratkozas felliletén az ,Importalas” nyomoégomb hasznalataval

+ MODOSITAS |4 KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Amennyiben a tanuldk adatait az intézmény tobb Iépcsében kivanja importalni az alabbi importalasi
maddot tudja valasztani:

Import a meglévé adatok megtartasaval és az Uj adatok beszurasaval

A korzetes gyermekek listajanak feltdltését kdvetSen a rendszerbe keriilt adatok, valamint az e-Ugyintézés
fellletén keresztiil beklldott adatok szinkronizacidja folyamatos, de a beiratkozas ideje alatt
mindenképpen sziikséges a Beiratkozas fellletén megjelent adatok attekintése, vizsgalata.

Javasoljuk a beiratkozds sordn a Beiratkozdsi feliileten az ismétl6dé sorok szlirését.
Eléfordulhat, hogy a feliileten a Nebuld 4T adatait vizsgdlva a személyazonositdsra
alkalmas adatokbdl csak hdrom egyezik és emiatt a Nebuld tébbszor szerepel. A sorok
Gsszevetése és javitdsa utdn, azokat a sorokat, amelyeknél e-Ugyintézéshez
kapcsolddd iigyiratszam nem szerepel, kérjiik téréini, és az e-Ugyintézésen keresztiil
bekiildétt adatokndl a kérzetességet bepipdlni. Ha ugyanazon Nebuldhoz tébb,
ligyiratszamot is tartalmazo sor tartozik, akkor a téréini kivant iigyet az e-Ugyintézés
feliileten elutasitdssal zdrjdk le.

A korzetes gyermekek importdldsakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként a ,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja, és korzetes gyermekként kezeli.

Jelentkezés statusza

“ Fii SzV Fe NF BV oM MI

Engedélyezett osztalyszam, osztalylétszam

A Beiratkozas fellleten a Nebuldk listdja felett taldlhatok meg a tankerileti kozpont altal engedélyezett
osztalyszam és osztalylétszam keretszamai ,0Osszevont” és ,Nem 6sszevont” osztalyokra bontva.
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Altalanos iskolai beiratkozas

Beiratkozas
A beiratkozas lehetséges maodjai

A torvényes képviselGk kétféle médon kezdeményezhetik gyermekeik beiratkozdsat az altalanos iskola

elsé évfolyamara a kovetkez6 tanévre vonatkozdan:

1. Személyes ligyintézéssel, csak papir alapon torténd adminisztraciéval:
A torvényes képvisel6k a korabbi évek gyakorlatdahoz hasonldéan személyesen megjelennek a

koznevelési intézményben, és ott a magukkal vitt, beiratkozashoz sziikséges dokumentumok
alapjan az intézmény rogziti a gyermekek adatait a KRETA rendszerben, és elvégzi a sziikséges
miveleteket, feladatokat (példaul 6sszevetés az Oktatdsi Hivatal altal biztositott korzetes listaval,
adatok felvitele).

2. Elektronikus jelentkezés lehet&ségével kiegészitett adminisztracidval:
A beiratkozasi folyamatot az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil — el6zetes regisztraciot kdvetben —

inditja a gyermek torvényes képviselbje.

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil torténd jelentkezés sordn a szilé a rendszer altal felkinalt
drlapot kitoltve tudja megadni gyermeke beiratkozashoz sziikséges adatait. Az adatokhoz a
beiratkozassal érintett (kivalasztott) intézmény hozzafér, igy ezek felvitelét az intézménynek mar
nem kell elvégeznie. Emellett az egyes nyilatkozatok (példaul a gyermek térvényes képviseletérdl
sz616 nyilatkozat) a rendszerbdl let6lthetdk, és aldiras utan a masolatok feltélthetdk.
Amennyiben a szild Ugyfélkapun keresztiil intézi gyermeke 4&ltaldnos iskoldba térténd
jelentkezését, akkor a megszemélyesitett dokumentumok elektronikusan keriilnek aldirdsra a
bekildd szil6 részérél.

Az elektronikus Gigyintézés sordn a sziil6k altal bekiildétt adatok megjelennek az intézmény KRETA
rendszerének e-Ugyintézés feliiletén.

A Dbeiratkozdshoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok eredeti példanyat azonban a
beiratkozds napjan be kell mutatni!

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatok szinkronizalasa a Beiratkozas
feliiletére

Amennyiben a sziil6 az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil kiildi be gyermeke adatait az intézménybe, akkor
ezek az ligyek az intézményi e-Ugyintézés fellileten a ,,Folyamatban lévé tigyek” meniiben ,Uj” statuszu
Beiratkozas Altaldanos Iskolaba (BAI) igytipusként jelennek meg.

A sziil6 altal megadott adatok atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletérsl a KRETA Beiratkozas feliiletére.

Javasolt, hogy az e-Ugyintézés feliileten az e-Ugyintézési jogosultsdggal rendelkezé
felhaszndldk a bekiildétt BAI iigytipusu lgyeket tekintsék dt, és a teszt jelleggel
bekiildétt jelentkezéseket elutasitdssal zdrjdk le.
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Altalanos iskolai beiratkozas

Az dltalanos iskolai beiratkozas id6pontja a tankeriileti kézpontok fenntartasaba tartozd altaldnos iskolak
vonatkozasaban, egységesen mindig az aktudlis, a tanév rendjérdl sz616 BM rendeletben szerepel.

A beiratkozas napjan - fiiggetleniil attol, a két jelentkezési méd koziil melyiket valasztja — minden
sziilének meg kell jelennie személyesen az intézményben, ahol a beiratkozashoz sziikséges
dokumentumok, illetve nyilatkozatok eredeti példanyat be kell mutatni.

A beiratkozas napjan az e-Ugyintézés feliiletérd| beérkezett adatokat a hivatalos dokumentumok alapjan
ellendrzi az intézmény, és — sziikség esetén — javitja, modositja a megadott informdacidkat.

Azon gyermekek esetében, akiknek a szlil6je a személyes ligyintézés keretében torténd beiratkozast
valasztja, és a beiratkozds napjdn adja meg a szlikséges adatokat, az iskolanak kell azokat rogzitenie a
KRETA rendszer Beiratkozas feliiletén.

A beiratkozds sordn az intézmény iigyintézéi régzitik a KRETA rendszerben a
gyermekek beiratkozdsdhoz sziikséges adatokat, illetve e-Ugyintézéssel bekiildétt
jelentkezés esetén az igazolvanyok és egyéb sziikséges dokumentumok alapjdan
ellenérzik a bekiildétt adatok helyességét.

A beiratkozas adminisztralasa

A beiratkozas adminisztraldsa a KRETA rendszerbe belépve az ,Adatszolgéltatasok” = ,Beiratkozds”
mendre kattintva végezhet6 el.

A személyes lgyintézéssel torténd beiratkozds esetén a sziil6k altal bemutatott dokumentumok alapjan
torténik meg a Nebuldk adatainak rogzitése a KRETA rendszerben, illetve sziikség esetén azok médositasa:

amennyiben a gyermek mar szerepel a nyilvantartasban, akkor a Nebuld adatainak
ellen6rzését és kiegészitését, javitasat sziikséges elvégezni;
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amennyiben a gyermek még nem szerepel a nyilvantartasban, akkor Uj Nebuldként kell
adminisztralni.

-I- MODQOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |+ EXPORT |# STATUSZOK VEGLEGESITESE

Amennyiben az elektronikus tigyintézés utjan jelentkezett Nebuld az intézményi KRETA Beiratkozasi
fellletén mar rogzitésre kerilt, akkor a szinkronizacié soran a szul6 altal megadott adatok atvezetésre
kerlilnek a Nebuld adatlapjara. Abban az esetben, ha a szinkronizacié soran a gyermek adatait a rendszer

nem taldlja meg a Beiratkozasi fellileten, akkor a Nebulé adatlapja uj sorként jelenik meg.

A Beiratkozasi fellileten a gyermekek listdjaban lgyiratszdm jelzi azt a Nebulét, akinek az adatai az e-
Ugyintézés feliiletrél keriiltek a rendszerbe.

Anyja szlletési Sziletési Oktatasi elgyintézés
# Név T neve Szuletési hely idd azonosité ugyiratszam
Budapest XII. 2017.09.
1 Antal Tanulé Anya Ddra kermzt 25 TITITITIITN [Bm/‘ ------ / / ------ ]'

Az adatok rogzitésének folyamata

A Nebulék adatainak rogzitéséhez kapcsolédé folyamat:
Ellenérizni kell, hogy a Nebulé szerepel-e a nyilvantartasban:
Lista megnyitdsa
Amennyiben az aldbbi négy mez6 értéke megegyezik a keresett Nebulé adataival, akkor
szerepel a listaban (4T):
Név
Anyja neve
Sziiletési hely
Sziletési id6
A listdban nem szereplS Nebuld esetén az ,,Uj” gombra kattintva érhetd el az adatok bevitelét
szolgdlé fellilet.

+ U]| + MODOSITAS |+ KIELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

Py

Az adatokat értelemszerden kell kit6lteni a sziil6 altal megadott dokumentumok alapjan.

Az e-Ugyintézésen keresztiil inditott jelentkezések esetén a sziil6 altal ott megadott adatok,
valamint a kitoltott ,Megjegyzés” mezé a Beiratkozasi fellleten a Nebuld nevére kattintva
megijelenik. Amennyiben a szil6 feltoltotte a rendszerbe a beiratkozdshoz sziikséges
dokumentumokat is, az intézmény azok alapjan le tudja ellendrizni az adatokat.
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,Filiggében (Fii)” statuszértékre allitja a rendszer azokat a Nebuldkat, akik az e-Ugyintézésen keresztiil,
vagy személyes megjelenéssel torténé beiratkozas soran keriilnek be a rendszerbe, de adataik nem
taldlhatok a korzetes gyermekeké kozott. Réluk dont az intézmény vezetdje, hogy felveszi-e Gket vagy
sem.

Jelentkezés statusza

OM M

o]
=

NJ SzV Fe NF

A rendszer ,Felvéve (Fe)” statuszértékre dllitja azokat a Nebuldkat, akiknek a sziilei korzetes iskolaba
kivanjdk beiratni gyermekiiket és a jelentkezési szandékukat az e-Ugyintézés felilletén keresztiil is
megerdsitették.

Jelentkezés statusza
M) Fu szvV ﬂ MF

Amennyiben az iskola a gyermek statuszat a ,,Nem jelent meg (NJ)” statuszrél a ,Felvéve (Fe)”, vagy a

OM M

m
-

,Fuggbben (Fu)”, vagy a ,Szakért6i vizsgalata folyamatban (SzV)” statuszra kivdnja atallitani, akkor a
rendszer megvizsgalja, hogy masik rendszerben a gyermek nincs-e ilyen statuszra dllitva. Amennyiben
masik intézmény rendszerében a gyermek ilyen statusszal mar szerepel, akkor a rendszer nem engedi a
gyermek statuszanak modositasat, mivel két intézményben nem lehet ugyanaz a gyermek ,Felvéve (Fe)”,
,Fuggbben (FU)” vagy , SzakértGi vizsgdlata folyamatban (SzV)” statuszértéken.

Amennyiben a beiratkozaskor egyértelmlen beazonosithaté valamelyik masik beiratkozasi statusz, akkor
természetesen ez mar bedllithaté a gyermekeknél.
llyen statuszok:
a ,Szakértdi vizsgdlata folyamatban (SzV)”, amennyiben ezt a szil6 jelzi az iskola felé,
a ,,Mads intézménybe felvett (MI1)”, amennyiben a korzetes iskola értesitést kap, hogy a gyermeket
egy masik intézménybe mar felvették,
a ,Beiratkozds visszavonva (BV)”, amennyiben a sziil6 a gyermek beiratkozasi szandékat
visszavonja, valamint
az ,Ovoddban maradt (OM)”, amennyiben az iskola errd értesdil.
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Nebuldk adatainak régzitése’

Személyes ligyintézéssel torténd beiratkozaskor a bemutatott dokumentumok alapjan az alabbi adatok

keriilnek rogzitésre

Nebul6 neve

ElGtag

Csaladi neve — Kotelez6en kitéltends adat.
Utdneve — Kotelez6en kitoltendd adat.

Nebulo sziiletési neve

Sziiletési csaldadi neve — Amennyiben nem keril kitdltésre, a rendszer a Nebuld csaladi nevével

tolti ki.

Sziiletési uténeve — Amennyiben nem keril kitdltésre, a rendszer a Nebuld utdnevével tolti ki.

Nebulé anyja sziiletési neve

Anyija szliletési csalddi neve — Kotelezéen kitdltendd adat.

Anyija szliletési utdneve — Kotelezéen kitdltendd adat.

Nebulé neve *
Elftag Csaladi neve

Nebuld sziiletési neve *

Nebulé anyja szliletési neve

Anyja szlletési csaladi neve

Utdneve

Sziletési utdneve

Anyja szuletési utdneve

Nebulé oktatasi azonosité szama?

Oktatdsi azonosité szama — Amennyiben ismert az adat, a kitoltése szlikséges.
Nincs oktatdsi azonosité szdama — Amennyiben a nebuld oktatasi azonosité szama nem ismert,
akkor a jelolé négyzetbe vald kattintdssal ezt jel6ini sziikséges, és a megjelené ,Nincs oktatasi

o

azonosito indoklas

mez8ben ennek okat fel kell tiintetni.

MNebulod oktatasi azonositd szama *

Oktatasi azonositd szama

MNincs oktatasi azonosité indoklas

Y| Nincs oktatasi azonositd

1A nebulé adatlapjan végzett médositasok a ,Hatdrozatok generalasa”-t, kovet6en automatikusan atvezetédnek az e-

Ugyintézés kérelmekre.

2A végleges oktatasi azonositot a lehetd leghamarabb be kell llitani, mert csak ennek ismeretében van lehet6ség az ,,FE”

statusz beallitasara.
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Kérjiik, hogy azon felvételt nyert Nebuld esetében, akinek a beiratkozdskor nem volt
ismert az oktatdsi azonositdja, az iskola az oktatdsi azonosito megérkezésekor
mindenképpen médositsa a KRETA adminisztrdcids feliiletén a tanuld ezen adatadt.

Nebul6é neme
Neme — Kotelezéen kitdltendé adat.
Nebuld sziiletési orszaga, helye és ideje

Sziiletési orszag — KotelezGen kitdltendé adat (alapértelmezett értéke: Magyarorszag).
Sziletési hely — Kotelez6en kitéltendd adat.
Sziiletési id6 — Kotelez6en kitdltendd adat.

A sziiletési id6 kitoltésének egyik lehetséges mddja a billentylizet haszndlatdval
torténd kitoltés (EEEE.HH.NN.), amely hatékonyabb, mint az egérrel térténd felvitel. A
mdsik esetben a jobb oldali naptdr ikonra, és a megjelend naptdr fejlécére térténd
kattintdssal ki lehet vdlasztani az adott sziiletési ddtumot.

Anyanyelv, Allampolgarsag

Anyanyelv — Az adat kitoltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: magyar.
Allampolgdarsag — Az adat kitoltése dnkéntes; alapértelmezett értéke: magyar.
Allampolgarsag 2

Nebulé oktatasi azonositd szama * Neme
Oktatasi azonosito szama Nincs oktatdsi azonosité Ferfi | NG

Nebulé sziletési orszaga, helye és ideje *

Magyarorszag A Szlletési hely - Szilletési idd
Anyanyelv Allampelgérsag Allampolgérsag 2
magyar A magyar A Allampolgarsag 2

Nebulé lakéhelyének / tartézkodasi helyének cime

IRSZ (Irdnyitészam) — Az adat kitoltése kotelezd.

Helységnév — Az adat kit6ltése kotelezé.

Kozteriilet név — Az adat kitoltése kotelezd.

Kozterilet jellege — Nem relevans adat esetén valassza az ,,Na” értéket.
Hazszam — Az adat kitoltése kotelezé.

Emelet

Ajté

A nebulé lakéhely/tartézkodasi helyének adatai *

Magyarorszag - IRSZ - Helység - Kazteral Kozteralet jellege - Szam Emelet

AjtS
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Nebulé tartézkodasi helye
A Nebulé tartézkodasi helye alapesetben megegyezik a lakcimmel.

Amennyiben a Nebuld tartdézkodasi helye nem azonos a lakdhelyével, akkor a ,Tartézkoddsi hely
megegyezik a lakcimmel” mezé elStt talalhaté jel6l6négyzetbe torténd kattintdssal adhaté meg
(a jelol6négyzet Ures allapota esetén) az adat.

IRSZ (Irdnyitdszam)
Helységnév
Kozteriilet név
Kozterilet jellege
Hazszam

Emelet

Ajté

Torvényes képviselGjének neve, jogalapja és elérhetdsége (az e-mail cim és a telefonszdm megadasa
javasolt)

Torvényes képvisel§ neve — Az adat kitoltése kotelezé.

Ertesitési e-mail cim — Az adat kitdltése kételezé.
ha a torvényes képvisel6nek nincs e-mail cime, akkor ezt a fellileten megjelené ,,Nincs e-
mail cime” jel6l6négyzettel lehet jelezni
FONTOS! Ha a torvényes képvisel6nek nem rogzitenek e-mail cimet, akkor a térvényes
képvisel6 hozzaférési fiokja nem hozhaté létre, az e-mail cim megadasaig a torvényes
képvisel nem fog tudni belépni a KRETA rendszerbe.

Telefonszama — Az adat kit6ltése javasolt.

Torvényes képviseld sziiletési neve — Az adat kitoltése kotelez6.

Torvényes képviselet jogalapja — Az adat kitoltése kotelez6.

Térvényes képviseld neve, jogalapja és elérhetSsége (az Ertesitési e-mail cim megadasa kételezd és a telefonszam megadésa javasolt)

Ertesitési e-mail cim Telefonszama

Torvényes képviselet jogalapja -
y Jogalap]

Torvényes képvisel6 lakohelyének cime
A torvényes képviseld lakohelyének cime alapesetben megegyezik a Nebuldéval.

Amennyiben a torvényes képvisel6 lakdhelyének cime nem azonos a Nebuld lakéhelyének cimével, akkor
a , Torvényes képvisel6 lakéhelyének cime megegyezik a nebuldéval” mez6 el6tt talalhaté jeldlénégyzetbe
torténd kattintassal (a jelol6négyzet Ures allapota esetén) adhaté meg az adat.

IRSZ (Irdnyitdszam)
Helységnév
Kozteriilet név
Kozterilet jellege
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Hazszam
Emelet
Ajto

O Térvényes képvisel&jének lakéhelyének cime megegyezik a nebulééval

Magyarorszag - IRSZ - Helység - Kozterllet neve Kozterlet jellege - Szam Emelet AJtd

Torvényes képvisel6 (2) neve, jogalapja és elérhetdsége

Ez az adatsor kitoltend6, kivéve, ha a gyermeknek barmely okbdl kifolyélag egy torvényes képvisel6je van
(példaul az egyik szll6 elhunyt), illetve a gyermekétdl kilonéld szal6 felligyeleti jogat a birdsag gyermek
sorsat érint6 lényeges kérdésekben korlatozta vagy megvonta.

Térvényes képvisels neve, jogalapja és elérhetdsége 2 (az Ertesitési e-mail cim megadasa kotelezd és a telefonszam megaddsa javasolt)

Torvényes képviseld 2 neve Ertesitési e-mail cim Telefonszdma

Tarvényes képviseld 2 sziletési neve Tarvényes képviselet jogalapja v

Ovodaban eltoltott évek szama

Ovodaban eltdltott évek szama (0-5 év irhatd be, vagy valaszthatd ki a gérdiilé menii segitségével)

Ovodaban eltsltstt évek szama

Ovodaban eltdltott évek szama

1)

Jelentkezés feladatellatasi helye és tagozat

Jelentkezés feladatellatdsi helye — Az adat kit6ltése kotelezé
Tagozat — Amennyiben az intézmény rendelkezik tagozattal, és a gyermeket is tagozatos osztalyba
kivanja beiratni a szlil§, a tagozat itt adhaté meg.

Jelentkezés feladatellatasi helye
lelentkezés feladatellatasi helye -
Tagozat

Tagozat

Egyéb beiratkozasi adatok

KIR szolgdltatas — Az adat kit6ltése kotelezd.

Etika vagy Hit- és erkolcstan — Az adat kitoltése kotelez6.

Hatranyos helyzet — Az adat kitoltése javasolt.

Nemzetiségi oktatas — Nemzetiségi oktatas esetén a nemzetiség jel6lése javasolt.
Megjegyzés

Eletvitelszer( ott lakas / Korzetes

Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijel6lt nebulé

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola koérzetében taldlhato
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Az iskola a lakdhelyétdl, ennek hidnydban tartézkoddsi helyétél egy kilométeren beliil taldlhaté
Osszevont osztalyba keriilt felvételre — Az adat csak felvett gyermekek esetében éllithaté be.
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

Sajatos nevelési igényl (bejeldlése esetén a Szakértdi bizottsag altal kiadott dokumentumban
szerepl6 sulyozott létszamot kell beirni)

B KIR szolgéltatas
Eletvitelszerd ott lakas / Kérzetes

Szakértsi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijelslt nebuls Altalinos feltitelek szerinti nevelés oldatss | =
szliléje, testvére tartésan beteg, vagy fogyatékkal é16

Testvére az adott intézmény tanuléja

Munkaltatdi igazolas alapjan szildjének munkahelye az iskola kérzetében talalhaté

Etika vagy Hit- és erkdlestan
Az iskola a lakdhelyétél, ennek hianyaban tartézkodasi helyétdl egy kilométeren beldl taldlhaté

Etika vagy Hit- &s erkolcstan -

Beilleszkedési, tanuldsi és magatartési
probléma

Sajatos nevelési igényi
Hatranyos helyzet
Hatranyos helyzet -
Nemzetiségi oktatas
Nemzetiségi oktatas -

Megjegyzés

A KRETA rendszer segitséget nyujt a leqérdiil6 meniik haszndlatdval, illetve a keresett
széveg elejének gépelésekor a rendszer kikeresi az értéket.

Jelentkezés statusza

Jelentkezés statusza a korzetes lista importalasa utan alapértelmezett értéken a ,,Nem jelent meg
(NJ)” statusz.

A személyes ligyintézéssel torténd beiratkozaskor Uj gyermek adatainak felvitelét és mentését
kovet6en a rendszer a Nebuld statuszat alapértelmezett értékként a , Fiiggében (Fl)” statuszra
allitja. Amennyiben az intézmény ezt mddositani kivanja, mert mar ismeri a gyermek statuszat,
akkor ezt az adatok mentését kovetden a Beiratkozas fellileten tudja megtenni.

Korzetes gyermek személyes (gyintézéssel torténd beiratdsakor a gyermek adatainak
attekintését, esetleges moddositasat és mentését kovetGen a rendszer a Nebuld statuszat
alapértelmezett értékként a , Felvéve (Fe)” statuszra allitja.
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Nebuldk adatainak modositasa

A rendszer a Beiratkozas fellleten lehet6séget ad a Nebuld adatainak mddositasara.
A moédositas tobbféle mdédon valdsithaté meg:

egyedi mddositas,
tobbes/tobbszdrds mddositas.

Az egyedi médositas folyamata®

Kattintson a Nebulé soraban a sor végén talalhatd ceruza (szerkesztés) ikonra.
A megjelend fellileten mdédositsa a Nebulé adatait.
Kattintson a ,Mentés” gombra.

A tobbes/tobbsz6rds médositas folyamata

A fellleten valassza ki a mddositani kivant Nebuldkat a sor elején taldlhatd jel6l6négyzetbe
kattintva.

Kattintson a tablazat felett talalhatd ,,Mddositds” gombra.

A megjelend feliileten mdédositsa a Nebuldk adatait.

Kattintson a ,Mentés” gombra.

Tébbes adatmddositds esetén, amennyiben egy értéket liresen hagy a modositds sordn,
akkor a rendszer azt nem fogja egységesen menteni.

3 Egy nebulé adatlapon egyidejlileg, csak egy bongész6 ablakban és egy felhasznald végezzen adatmadositast.
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Tobbszorés madositas soran kitélthetd adatok:

Anyanyelv

Allampolgarsag

Allampolgarsag 2

Nebuldk sziiletési orszaga

Neme

Jelentkezés feladatellatasi helye

KIR szolgdltatas

Etika vagy Hit- és erkolcstan

Megjegyzés

Eletvitelszer( ott lakas / Korzetes

Szakértdi bizottsag / Kormanyhivatal altal kijel6lt nebuld

SziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6

Testvére az adott intézmény tanuldja

Munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola koérzetében taldlhato

Az iskola a lakéhelyétdl, ennek hianyaban tartdzkodasi helyétél egy kilométeren beliil taldlhaté
Osszevont osztalyba keriilt felvételre — Csak Felvett statuszu gyermekek esetén hasznalhatd
Beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi problémak

Sajatos nevelési igényd

Az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott jelentkezések esetében az intézmény feladata, hogy
ellendrizze és bedllitsa a Nebuldk adatlapjan a ,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a ,KIR
szolgaltatas” értékét. A ,KIR szolgaltatas” alapértelmezett értéke az ,Altaldnos feltételek szerinti nevelés-
oktatds”, amennyiben ez sziikséges, akkor mddosithatd. A , Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint a
,KIR szolgaltatds” a fent nevezetett mddon, tobbes mddositassal is beallithato.

Tobb Nebulé adatainak egyiittes térlése

A Nebuldk kijelolése utan a menisorban taldlhatd ,Kijeloltek torlése” gombra kattintva hajthaté végre a
tobb Nebuldt tartalmazé adatsorok torlése.

m MODOSITAS |+ KIJELOLTEK TORLESE |

Jelentkezés statuszanak médositasa*

A beiratkozasi folyamat soran a Nebuldkhoz az aldbbi statuszallapotok allithatok be a Beiratkozas fellileten

AS |4 EXPORT [+ STATUSZOK VEGLEGESITESE

a Nebuldk listajaban:

e Nem jelent meg (NJ)

e Flgg6ben (Fu)

e SzakértGi vizsgalata folyamatban (SzV)
e Felvéve (Fe)

e Nem felvéve (NF)

e Beiratkozas visszavonva (BV)

e Ovodéaban maradt (OM)

4 A statusz allitasokat a BAI kérelmek bekiildését kovetSen, a tanév rendjérdl sz6l6 BM rendeletben meghatarozott beiratkozasi
napok utan végezzék el.
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e Mas intézménybe felvett (Ml)

A beiratkoztatdsi folyamat végét jelzi, ha minden Nebuldndl bedllitdsra keriil a végleges
stdtusz, és egyetlen Nebuld sem marad a ,, Fliggében (FU)” stdtuszban.

Nem jelent meg Nebulé beallitasa

A korzetes gyermekek importdlasakor a Nebuldk beiratkozasi statuszat a rendszer alapértelmezett
bedllitasként a ,,Nem jelent meg (NJ)” statusz értékre allitja.

Jelentkezés statusza

Fliggében l1évé Nebuld beallitasa

Amennyiben a Nebuld felvételi statusza még nem tisztazott, kérjik, valassza a fellileten a ,, Fligg6ben (Fi)”
értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Szv Fe NF BV oM Mi

SzakértGi vizsgalat alatt allé Nebulé bedllitasa

Szakért6i vizsgdlat alatt all6 Nebuld esetén kérjik, a fellileten valassza a ,,Szakértdi vizsgalata folyamatban
(SzV)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ F Fe NE BV OM M

Felvételt nyert Nebulé beallitasa

Felvételt nyert Nebuld az a gyermek, akivel az altalanos iskola tanuldi jogviszonyt kivan létesiteni, és ezt
az Oktatasi Hivatal felé a jogszabaly alapjan jelzi. Ezen Nebuld esetén kérjlik, a fellileten valassza a ,, Felvéve
(Fe)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Fi szv ﬂ NF BV oM Mi

Nem felvett Nebul6 beallitasa

Pyl

Nem felvett Nebuld az a gyermek, akinek a sziil§ altal benyujtott felvételi kérelmét az altalanos iskola
elutasitotta. Ezen Nebuld esetén kérjik, a fellleten vélassza a ,Nem felvéve (NF)” értéket.

Jelentkezés statusza
MJ Fi szv Fe BV OM Ml

Beiratkozasat visszavonta Nebuld beallitasa

Amennyiben a torvényes képvisel6 a gyermek beiratkozasi szdndékat visszavonja, akkor a fellleten

7

valassza a ,,Beiratkozds visszavonva (BV)” értéket.

Jelentkezés statusza

NJ Fi Szv Fe NE OM M
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Altalanos iskolai beiratkozas

Ovodaban maradt Nebulé beallitasa

Amennyiben egy gyermekrdl a beiratkozas soran deril ki, hogy dvoddban marad, akkor a fellileten az
,Ovoddban maradt (OM)” statuszértéket kell beallitani.

Jelentkezés statusza
NJ Fa Szv Fe NF BV m Mi

Mas intézménybe felvett, mashova jelentkezett Nebuldk beallitasa

Amennyiben egy Nebuldrdl ismert, hogy egy masik altaldnos iskolaba felvételre keriilt, akkor az &
esetében a ,Mds intézménybe felvett (MI)” statuszértéket kell bedllitani. Ekkor a Nebulé adatlapjan a
,Megjegyzés” rovatba be kell irni azt az intézményt, amely befogadta 6t.

Amennyiben egy Nebuldrdl a sziil6 oly médon nyilatkozik, hogy a tanulmanyait kilféldén kezdi meg, akkor
a gyermeket szintén erre a statuszértékre kell allitani, és a ,,Megjegyzés” rovatba a ,Kilféldon kezdi meg
a tanulmanyait” széveget kell beirni.

Jelentkezés statusza

NJ Fa szv Fe NF BV OM m

Ovodai nevelést is ellaté intézménybe torténd beiratkozas

Ovodaba torténd beiratkozas

Olyan tobbcélu intézmény esetében, amely dvodai nevelést és altalanos iskolai nevelés-oktatast is ellat,
és az intézmény az dvodaba torténd beiratkozast is a KRETA rendszerben szeretné adminisztrélni, akkor a
KRETA Beiratkozas feliiletre felvitt, dvodaba beiratkozé gyermekek esetében a ,KIR szolgaltatas” mez6t
,Ovodai nevelés” értékre kell allitani.

KIR szolgdltatds

Gvodai nevelés A

Az 6vodaba beiratkozé gyermekek esetén a beiratkozast kdvetSen a KRETA rendszer ezeknek a
gyermekeknek nem generdl hatarozatot, de az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe t6rténé bejelentés soran
a gyermekeknek jogviszonya keletkezik.

P

Tobbcélu intézménybdl torténd altalanos iskolai beiratkozas

Azon tobbcéll intézmények esetében, ahol a gyermek az dvodai nevelést kdvet6en az intézményben
marad és ott az altalanos iskolai nevelés-oktatdsban kezdi meg tanulmanyait, a beiratkozas

sz

A tankoteles kord gyermek adatait a szlil6k a személyes megjelenéssel térténd beiratkozas sordn vagy
el6zetesen, az elektronikus Ggyintézés soran tudjak megadni az érintett intézménynek. A beiratkozas
napjan az intézmény ellenGrzi a hatdsagi igazolvanyok alapjan az adatokat, valamint a bemutatott
nyilatkozatok, dokumentumok eredeti példanyat, és gyermeket az intézményi KRETA rendszer
Beiratkozas fellletén a megfeleld statuszértékre allitja.
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Altalanos iskolai beiratkozas

Amennyiben az intézmény a gyermek felvételérsl dont, akkor a KRETA rendszer ezeknek a gyermekeknek
hatdrozatot general, az Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe a KIR szinkron soran rogzitésre kerilnek, de a
kovetkez6 tanévre nem keriilnek besoroldsra ezek a gyermekek, mivel aktiv jogviszonyuk van az
O6vodaban. Ezeket a gyermekeket adott nevelési év végén (augusztus 31-én) a kévetkezd tanévre kilén
kell atsorolni.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

A BEIRATKOZAST KOVETO FELADATOK

Adatok rogzitésének véglegesitése

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomasaval az intézmény jelzi a fenntartod tankerileti kozpont felé,
hogy a beiratkozéssal kapcsolatos feladatokat elvégezte, a KRETA rendszerben a sziikséges beallitasokat
megtette. A statuszok véglegesitésekor a rendszer ellenérzi, hogy minden a beiratkozashoz sziikséges adat
kitoltésre kerilt-e, és amennyiben valamely adat hianyzik, azt a rendszer jelzi.

A statuszok véglegesitése el6tt érdemes ellendrizni, hogy az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil bekiildott
jelentkezések esetében a Nebuldknal beallitasra keriilt-e a ,,Jelentkezés feladatellatasi helye”, valamint
a ,KIR szolgaltatas” (alaphelyzetben ez az ,Altalanos feltételek szerinti nevelés-oktatas”, amennyiben
sziikséges, ez modosithatd). Ezek a beallitdsok a korabban emlitett mdédon, tobbes mddositassal is
elvégezhetdk.

+ MODOSITAS |4+ KIJELOLTEK TORLESE |4 IMPORTALAS |4 EXPORT |4 STATUSZOK VEGLEGESITESE

A ,Stdtuszok véglegesitése” gomb megnyomdsa esetén az adatokat véglegesnek tekinti
a KRETA rendszer, és az e-Ugyintézésb6l mdr nem visz dt tjonnan létrehozott kérést. A
stdtuszok véglegesités dllapotdnak visszavondsa esetén ismét él a szinkron az
e-Ugyintézés és a KRETA Beiratkozds feliilete kéz6tt, igy egy Ujonnan beadott kérelem
azonnal meg fog jelenni a Nebuldk oldaldn.

Tankeriileti K6zpont koordinacids szerepe

A beiratkozasi idészak alatt a tankeriileti kdzpontok a KRETA Kozponti Rendszerében lathatjak az
intézmények altal felvezetett adatokat aggregalt formaban, a gyermekek beiratkozasi statuszait, illetve a
szlikséges adatokat tartalmazo listdkat, az adatvédelmi szabdlyok betartasa mellett. Ezek a lekérdezések
a KRETA Kozponti Rendszerében online médon lesznek elérhetSk a beiratkozas utan, vagyis barmely
lekérdezéskor az éppen aktualis adatbazis adatait fogja Iatni a fenntartd.

25/31



Altaldnos iskolai beiratkozas

Dontések meghozatala, hatarozatok generalasa

A statuszok véglegesitése utan a , Felvéve (Fe)” és a ,,Nem felvéve (NF)” statuszu gyermekek részére el kell
késziteni a jogszabaly szerinti hatarozatokat.

A dontés meghozatala és a statuszok végleges beallitasa utan a ,,Hatarozatok generalasa” nyomégombot
kell megnyomni, amelynek kovetkezményeként az érintett csoportokban lévé gyermekek (Fe és NF
statusz) adatai atkeriilnek az e-Ugyintézés feliiletére, és ott a rendszer minden gyermek vonatkozasaban
elkésziti a ra vonatkozo hatdrozatot, és iktatdszamot rendel hozza. A beiratkozasi folyamat lezarasaként
a ,Hatarozatok generaldasa” nyomdégomb a beiratkozast kovetSen, késGbb valik elérhetévé a rendszerben.

Fontos, hogy a ,Hatdrozatok generdldsa” nyomdégombot az intézmények csak akkor
haszndljgk, amikor minden stdtusz egyértelmiien bedllitdsra keriilt. Kérjiik, a dbntés
meghozatala és a stdtuszok bedllitdsa utdn a nyomdégombot felelGsséggel haszndljdk.

Hatdrozatok generalasa

A ,Hatarozatok generaldsa” nyomégomb a statuszok véglegesitését kovetGen jelenik meg a fellleten.

4+ EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVOMASA |4 KIR SZINKRON |4 KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,Hatarozatok generdldsa” gomb megnyomdsat kovetden az intézményi KRETA rendszer Beiratkozds

felliletén a ,,Statusz” oszlopban megjelenik a hatarozat generaldsanak allapota.

Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban pipa () jelolés lathatd, a rendszer a

hatdrozatokat mar létrehozta. Azon gyermekek esetében, akiknek a nevével egy sorban a mellékelt
jelolés lathatd, a hatarozatok generaldsa folyamatban van.

A hatdrozatok generdldsa révid ideig eltarthat, ezért kérjiik, vdarjanak tiirelemmel. Az
oldal frissitésével a hatdrozatok generdldsdnak stdtusza is frissitésre kertil.

A hatarozatok generalasanak sikerét jelzi, hogy valamennyi ,Felvéve” és ,Nem felvéve” stdtuszu gyermek

esetében megjelenik a fellleten a pipa () ikon, és a kizardlag személyes megjelenéssel torténd
beiratkozas esetén is megjelenik az ,e-Ugyintézés ligyiratszama”.
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Altalanos iskolai beiratkozas

A ,Felvéve” és ,Nem felvéve” statuszi gyermekre vonatkozd déntéseket az intézmény e-Ugyintézés
fellletére atlépve minden gyermek esetében kilon kell meghozni, véglegesiteni.

Az e-Ugyintézés feliiletére atlépve a ,Folyamatban 1évé tigyek” meniipontra kattintva és a ,Minden gy
mutatdsa” opciét kivalasztva, a feliileten megjelennek a BAI {igytipusok. Az ilyen tipusy tigyeket az ligy
intéz6je a ,Magamhoz veszem” gombra torténé kattintassal tudja megnyitni és a dontést véglegesiteni.

A dontés meghozatala el6tt az Ugy intéz6jének lehetGsége van a megadott adatok ismételt
megtekintésére az egyes meniielemek megnyitdsaval, valamint a fellilet aljan talalhaté , Megtekintés”
gombra kattintva az (gyho6z kapcsolédé kérelem attekintésére is.

A dontés véglegesitéséhez elGszor kattintsunk az lgyet megjelenitd feliilet aljan talalhatd ,Postan
megérkezett” gombra, majd az ligy fejlécében taldlhatd ,Hatdrozat” fiilre, mely az el6t6ltott hatdrozathoz
viszi at a felhasznalot.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Az ligy intézGje a ,,Hatdrozat adatai” részben tudja ellendrizni a beiratkozds statuszat.

Felvett tanulé esetében a ,Kérelem elfogadva” felirat jelenik meg a feliileten;
Nem felvett tanuld esetében a , Kérelem elutasitva” felirat jelenik meg a fellileten.

7 _ e

Az Ugy intéz6je a ,Dontés szovege” és az ,Indokolas” mezbk kitoltésével tud tovabbi informacidkat
megjeleniteni a hatarozatokon.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Felvett tanuldk esetében a ,Déntés szévege”, mig Nem felvett tanulok esetében az

,Indokolds szévege” jelenik meg a hatdrozatokon.

Amennyiben az intézmény nem kivan tovabbi kdzlendSket megjeleniteni a hatarozaton, akkor a ,Déntés
szovege” és/vagy ,Indokolas” mez6kbe tegyen ,-” karaktert.

Az Uigyhoz kapcsolodoan kivalaszthatd az lgyet alairé személy neve és titulusa, valamint megadhaté a
,Hatdrozat datuma”.

A déntés véglegesitése el6tt kérjiik, ellendrizze a megszemélyesitett dokumentumot a
feliilet aljdan taldlhatd , El6nézet” gombra kattintva.

Amennyiben az ligy intéz6je mindent rendben talal, akkor az ligyet két Iépésben tudja véglegesiteni. Elsé
|épésként a ,,Dontés” funkcidgombra kell kattintani.

Ebben az esetben az ligy az e-Ugyintézés feliiletén , Hatarozat kész” statuszba kerdil.

A BAI déntések, hatdrozatok témeges letdltése az e-Ugyintézés feliiletérél csak a
,Hatdrozat kész” statuszu ligyek esetében lehetséges.

Dontések, hatarozatok nyomtatasa

A dontések, hatdrozatok nyomtatdsdnak el6készitéséhez az e-Ugyintézés ,Folyamatban lévé ligyek”
feltiletén megjelend ,,... tanévben KRETA-bdl kiildott és ,Hatarozat kész” llapotban lévé BAI hatarozatok
tomeges letoltéséhez kattintson ide” feliratra kell kattintani.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

Folyamatban levo lgyek
[ Sajat Ugyeim mutatasa v ] D Lezart tigyek is jelenjenek meg
Folyamatban lévd lgyek listéja
Neév 11 Okt. azon. 1l Oszi. 1l Ugyiratszam 11 Médositva If 1 Statusz 11
Minta Tanuld 5 7 BAI/ /Y Hatarozat kész
| tanévben KRETA-bol kiildatt és "Hatdrozat kész' allapotban lévi BAI hatdrozatok tomeges letdltéséhez kattintson |de.|

Ekkor a rendszer egy tomoritett mappaba letdlti az 6sszes hatdrozat kész BAI ligyet, melyet megnyitva
kiilon mappakba rendezve taldljuk a , Felvéve” és a ,,Nem felvéve” statuszu gyermekek hatdrozatait.

Felvéve

Mem felveve
EEEE BAl hatdrozatok..........umnnn cim

177

A hatdrozatok nyomtatdsat kdvet6en az intézmény feladata az el6irt hataridSig a dontések postara addsa,
a melyhez segitséget nyujt a tomoritett mappdban talalhaté tovabbi Excel fajl is.

A | B | 63 | D | E | F | G | H | | | J | K [ L] M
1 |Dontés Tanulé neve (gyiratszam Név Oktatasi azonosito Iranyitoszam Helység Kozteriilet neve Kozteriilet jellege Hazszam Emelet Ajto Orszag
2 |Felvéve Minta Tanulg 1 BAI/ /21/000029  Minta Anya 7 025 Budapest Télgyfa utca 1719 A ép. 2 3 Magyarorszag
3 |Felvéve Minta Tanuld 7 BAI /21/000063  Minta Minta Anya 7' "015 Budapest I. keriilet  Iskola kbz ] " 2 Magyarorszag
4 |Elutasitva Minta Tanuld 3 BAL/ /21/000059  Minta Anya 7 037 Budapest lll. keriilet Haros kdz "5 Magyarorszag

Az tigyek lezarasanak masodik — egyben utolsé — [épéseként az e-Ugyintézés feliiletén a ,Hatarozat kész”
Ugyre kattintva az gy fejlécében talalhaté , Hatdrozat” fiilet kell kivalasztani, majd a hatdrozat felilet
aljan megjelend ,,Postan kikiildve” gombra kell kattintani.

A ,Hatdrozat kész” gy ,Hatdrozat” felliletének Ujbdli megnyitasakor pedig , Az lgy lezardsa” gombra
kattintassal lehet az ligyet lezarni.

A BAl ligy lezarasaval az e-Ugyintézés feliiletén az ligy , Lezart” statuszba kerdil.
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Altaldnos iskolai beiratkozas

KIR rendszerbe torténd adatfelvitel

A beiratkozas folyamatanak utolso |épése a ,Felvéve (Fe)” statuszu gyermekek adatainak bekildése az
Oktatasi Hivatal KIR rendszerébe. Ezt a tanuldk statuszanak egyértelm( beallitasat, és a hatarozatok
generdldsat kovetGen kell az intézménynek elvégeznie.

A KIR szinkron nyomdgombot tobbszor is meg lehet nyomni. Az ismételt bekiildés
alkalmdval mdr csak azoknak a gyermekeknek az adatai keriilnek szinkronizdciora,

akiket a kordbbi bekiildés sordn nem szinkronizdlt a rendszer. Kérjiik, ezt a feladatot is
felel6sséggel végezzék el.

#+ EXPORT |+ VEGLEGESITES VISSZAVOMNASA W + KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A KIR szinkronizacié hosszabb ideig is eltarthat, ezért javasoljuk, hogy hosszabb idejl varakozast kovetGen
ismételten nyomjdk meg a ,KIR szinkron” nyomdgombot. A rendszer jelzi a KIR szinkron sikerességét.

Amennyiben a KIR szinkron valamilyen oknal fogva nem sikeres, akkor errél a rendszer (izenetet kiild. llyen
tizenet lehet példaul, amikor a KRETA rendszerben rogzitett feladatellatasi hely azonosité nem azonos a
KIR rendszerben szerepl6 feladatellatdsi hely azonositéval. Amennyiben a jelzett hibat az intézmény
javitani tudja a KRETA rendszerében, akkor a javitas utdn a , KIR statusz torlése” gombra kell kattintani.

#+ EXPORT |4+ VEGLEGESITES VISSZAVOMNASA |4 KIR SZINKRON |4 KIR STATUSZ TORLESE |4 HATAROZATOK GENERALASA

A ,KIR statusz torlése” gomb segitségével a hibas KIR szinkron statusza torlédik, és a ,,KIR szinkron”
nyomégomb Ujbéli megnyomasaval a szinkronizacié mar varhatdan sikeres lesz.

Fontos tudni, hogy a ,KIR stdtusz torlése” nyomogomb haszndlatdval csak a hibds
szinkronu gyermekek esetében torlédik a KIR szinkron statusza, a sikeresen szinkronizalt
gyermekek esetében nem térténik valtozds.

Amennyiben a KIR szinkron sordn olyan hibalizenet kap az intézmény, melyet nem tud javitani, akkor
kérjiik, hogy az intézmény jelentse be az esetet a KRETA Ugyfélszolgalatara.
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